להלן מבנה העבודה להגשה
מבנה העבודה הכתובה שתוגש על ידי הקבוצה בתום העבודה על מטלת הביצוע:
1.  עמוד שער

2.  תוכן עניינים

3.  מבוא

4.  סקירת ספרות

5.  הצגת הבעיה לבדיקה, תכנון מהלך איסוף הנתונים מהשטח הנבדק

6.  הצגת הממצאים

7.  דיון, מסקנות ופתרונות אפשריים

8.  הצגת התוצר (בכתב ובהרצאה בפני עמיתים)

9.  יומן אישי תיעוד הלמידה ודפי משוב אישיים וקבוצתיים

10.  רשימה ביבליוגרפית

11.  נספחים:  א.  טופס ריק של כלי החקר

                        ב.  מחוון

להלן פירוט כל אחד מהמרכיבים של העבודה הכתובה:

1.  עמוד שער:

*  בדף השער יש לכלול את: נושא העבודה, שם הכותבים, שם בית-הספר, שם המנחה\ תאריך הגשה

*  נושא העבודה – יש להציג את הבעיה הנחקרת שנגזרה מהבעיה שהוצגה בסיפור המסגרת.

2.  תוכן העניינים:

פירוט ראשי הפרקים לפי סדר הופעתם בעבודה ומספרי עמודים.

3.  מבוא:

מטרת המבוא להציג בפני הקורא את עיקרי העבודה;  במבוא יש להציג את סיפור המסגרת, את הבעיה שהקבוצה בחרה לחקור, את הקשר שלה למקצוע האזרחות ואת דרך בדיקתה.

4.  סקירת ספרות:

*  בסקירת הספרות יש להתבסס לפחות על 2-3 מקורות מגוונים עדכניים הסוקרים את הנושא מהיבטים שונים לצורך הבנת מורכבות הבעיה (המקורות הם בנוסף לספר הלימוד).

*  יש להבהיר כיצד סקירת הספרות תורמת להבנת הבעיה הנחקרת.

*  הצגת המידע המעובד.

כתיבת יומן למידה רפלקטיבי- אישי,  וקבוצתי.

5.  בדיקת הבעיה

*  הסבר על דרך הבדיקה.  במידה והוחלט לאסוף נתונים מאנשים, יש להגדיר את פרופיל אוכלוסיית המחקר, מספר הנחקרים, מין הנחקרים, טווח הגילים ונתונים רלוונטיים נוספים ולהקפיד שהם מתאימים לבעיה הנבדקת.

*  כלי הבדיקה לאיסוף הנתונים מהשטח: יש להציג את הכלי שבאמצעותו נעשה איסוף הנתונים ולנמק מדוע נבחר כלי זה ודרך זו לאיסוף הנתונים (שאלון, ראיון, תצפית.  נדרש להיעזר בכלי בדיקה אחד).  יש לצרף לעבודה בנספחים טופס ריק של כלי הבדיקה בו נעשה שימוש.

6.  הצגת הממצאים

יש להציג את הנתונים באופן חזותי או מילולי וניתן לצרף לוחות וגרפים מסכמים.

7.  דיון, מסקנות ופתרונות אפשריים

ניתוח הממצאים.

הסבר לגבי הפתרונות האפשריים הנובעים מניתוח הממצאים.

בחירת הפתרון המועדף והנמקה המפרטת מדוע הפתרון הנבחר עדיף על פני הפתרונות האחרים.

8.  הצגת התוצר

בתוצר יוצגו בתמציתיות – הבעיה שנבדקה, דרך הבדיקה, המסקנות והפתרון הרצוי בצורה משכנעת.

9.  יומן אישי לתיעוד הלמידה

יומן לכתיבה רפלקטיבית משוב ורפלקציה – מה למדתי? ממה נהניתי? מה הייתי עושה אחרת? באילו קשיים נתקלתי במהלך העבודה? איך התגברתי על קשיים אלה? מה למדתי מאחרים? מה עזר לי להבין את הבעיה? מה תרמתי לחברי הקבוצה שלי? באיזו דרך נקטתי כדי לשכנע אותם כשהדבר נדרש? המסקנות לגבי דרך הלמידה שלי ועוד.

10.  ביבליוגרפיה

רשימה הביבליוגרפית תיכתב על פי סדר הא"ב-  שם משפחה של המחבר

רישום ספרים:

שם הסופר/עורך (שם משפחה, שם פרטי), (שנה), שם הספר, שם ההוצאה, מקום ההוצאה, מספרי העמודים או הפרקים בהם נעזרו חברי הקבוצה.

כתבי עת:

שם הכותב (שם משפחה, שם פרטי), (שנת הפרסום), שם המאמר, בתוך: שם כתב העת, הכרך, מספרי העמודים.

עיתון:

שם הכותב (שם משפחה, שם פרטי), "שם המאמר", בתוך: שם העיתון, יום ההופעה, מספר העמוד.

כאשר יש התייחסות למקורות אינטרנט יירשם שם האתר והתאריך בו נשלף המידע.

11. נספחים

הצגת טופס ריק של כלי הבדיקה לאיסוף נתונים מהשטח (שאלון,ראיון, תצפית).

רצוי להביא לוח ובו ריכוז התשובות של כל הנבדקים לכל השאלות.

ניתן להציג לוחות, מאמרים, תמונות, תרשימים ועוד.

מטלת ביצוע – דוח עבודה מס' 1: מבוא

תאריך הכתיבה / ההגשה:___________________

שמות חברי הקבוצה _________________________________

ניסוח הבעיה שאותה תבדקו: 

עבדו לפי השלבים הבאים:

1. מהם הקשיים שעולים מתוך סיפור המסגרת? הבחן בין קשיים אזרחיים לבין קשיים שאינם אזרחיים

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

נסחו קושי אחד העולה מתוך סיפור המסגרת, הסבירו מדוע זהו קושי בשביל הקבוצה?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ב. מלאו את הטבלה הבאה:

	מרכיבי הקושי
	בעלי עניין הקשורים לקושי
	מושגים באזרחות הקשורים לקושי
	מקום שבו קיים הקושי
	הזמן שבו מתקיים הקושי

	
	
	
	
	


ג. נסחו את הבעיה – הניסוח יהיה משפט חיווי או היגד. הצגת הבעיה תכלול את כל המרכיבים אליהם התייחסתם בטבלה:

מטלת ביצוע – דוח עבודה מס' 2: סקירת ספרות
( עובד לפי דף של רותם שינדלר- ירושלים)

תאריך הכתיבה / ההגשה:  _____________            

שמות חברי הקבוצה______________________________________________  
1) איזה סוג של חומר (ובאילו תחומים) דרוש לכם כדי לקבל תמונה כללית על הנושא עליו אתם עובדים?

__________________________________________________________________________________________________________________________

2) היכן וכיצד תחפשו את המאמרים? במי תעזרו?

__________________________________________________________________________________________________________________________

3) מהם המאמרים שבחרתם לעבוד עליהם (3 לפחות)?

(שם המאמר, שם הכותב, שנת פרסום המאמר, הקובץ ממנו המאמר לקוח, בית ההוצאה של הספר)האם המקור ראשוני או משני.

1. __________________________________________________________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________________________________________________________________

4) למה בחרתם דווקא במאמרים האלה? פרטו לגבי כל מאמר שנבחר האם המאמרים הם עדכניים?, רלבנטיים?

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

בחירת מקורות המידע

כאשר רוצים לכתוב סקירת ספרות על נושא מסוים, יש להתייחס תחילה לתופעה הכללית שממנה גזרנו את הבעיה, לאחר מכן נתמקד במושגים ובתכונות של תופעה זו, הרלוונטיות לתיאור הבעיה הנגזרת, ולבסוף  נעסוק בבעיה שהצגנו.  

לדרך כתיבה זו נקרא "כתיבה לפי המשולש ההפוך" - בהתחלה מדברים על התופעה הכללית (הבסיס הרחב של המשולש) ולבסוף מגיעים לבעיה הנגזרת (קודקוד המשולש). 

את המשולש ההפוך יש לבנות עוד לפני תחילת החיפוש אחר מקורות על הבעיה שבחרתם לבדוק. בחירת הנושאים שתציבו במשולש, מבוססת על השאלות שעניתם עליהן בתחילת דוח זה.
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התופעה הכללית:


תכונות, וריאציות:


 מושגים:

 

 הבעיה הנגזרת:      
מטלת ביצוע – דוח עבודה מס' 3: המשך סקירת ספרות - ניתוח חומר הרקע 
 ( עובד לפי דף של רותם שינדלר- ירושלים)
תאריך הכתיבה / ההגשה:_______________              

שמות חברי הקבוצה_____________________________________________  

ענו על השאלות הבאות לגבי כל מאמר / חומר רקע / מקור שנבחר:

· מה ידוע לכם על הכותב או על ההקשר בו פורסמו הנתונים?
_________________________________________________________
· האם יש במאמר מושגים שאינם ברורים לכם בקריאה ראשונה, ומה הם?
_________________________________________________________
· מהי השאלה עליה עונה המאמר?
_________________________________________________________
· אם יש טענה, מהי הטענה המרכזית של הכותב?
_________________________________________________________
· האם יש הנחה שהכותב בא לשלול?
_________________________________________________________
· האם אתם מסכימים עם כל מה שנטען בו? אם לא, נסחו את הביקורת שלכם.
_________________________________________________________
· חלצו את הרעיון המרכזי מהמקור.
_________________________________________________________
· באיזו מידה מבהיר המקור את הבעיה שניסחתם?
_________________________________________________________
· האם יש במקור רמז לפתרון אפשרי?
_________________________________________________________
מטלת ביצוע – דוח עבודה מס' 4 כתיבת סקירת ספרות

תאריך הכתיבה / ההגשה:___________________  

הנך מתבקש לכתוב את הסקירה לפי הדגם הבא:

בנוסף ל:, בהמשך ל:, כמו כן, בניגוד ל:- בחר באחת ממילות הקישור




בנוסף ל:, בהמשך ל:, כמו כן, בניגוד ל:- בחר באחת ממילות הקישור


ולסיכום

מטלת ביצוע – דוח עבודה מס' 5: החלק המעשי – בחירת כלי הבדיקה לאיסוף נתונים מהשטח

תאריך הכתיבה / ההגשה:_______________________              

שמות חברי הקבוצה______________________________________________

בחירת כלי מתאים לאיסוף נתונים  

1. דונו בקבוצה בשאלה: מהו המידע שהייתם רוצים לאסוף באמצעות כלי לאיסוף נתונים:( שאלות או נתונים שלא הצלחתם לאסוף מסקירת הספרות)
· כיתבו מה  עוד הייתם רוצים לדעת על הבעיה שהחלטתם לבדוק
כיתבו את מי הייתם רוצים לשאול כדי לאסוף עוד מידע על הבעיה שהחלטתם לבדוק.

2. בחרו בכלי המתאים ביותר לאיסוף נתונים על הבעיה שבחרתם לבדוק, נמקו את בחירתכם לפי הדף שמסכם את היתרונות של הכלים לאיסוף נתונים,והדף שמציג 
 את שיקולי הדעת בבחירת כלי לאיסוף נתונים שחולקו בכיתה. (בנימוקים עליכם להתייחס ליתרונות וחסרונות הכלי שבחרתם להשתמש בו.)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3 .בחרו את קבוצת הנבדקים עליה תבצעו את הבדיקה.(לדוגמה : בני נוער עובדים בגילאים 15-16,בעל תפקיד ברשות, דובר של עמותה, הורים) ________________

הרכבת כלי הבדיקה:

קיראו את כללי הכניסה לשדה- נספח ז' , קבעו לוח זמנים, חלקו ביניכם תפקידים,מתי תערכו את הבדיקה ועל ידי מי.

1. אם בחרתם בשאלון  חברו 6-10 היגדים לשאלון, שיוכיחו את קיומו של ההיבט המסוים של הבעיה שבחרתם לבדוק. עליכם לאסוף 20 נשאלים.
-בדקו האם היגדים מבהירים את התופעה הכללית שסיפור המסגרת והבעיה דנים בה וכן היגדים המבהירים את הבעיה שניסחתם ומכוונים לפתרון אפשרי.(את השאלון הוסיפו בנספח)(היעזרו בדוגמאות) 

שאלות לאיתור מידע אישי אודות הנשאלים

________________

________________

________________

	מספר
	היגדים
	כן
	לא
	לא יודע

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. אם בחרתם בראיון חברו 6-8 שאלות לשני מרואיינים,החליטו מי יהיו  שני המראיינים.

3.  חברו שאלות לראיון: (יש סוגי שאלות שונות, שאלות המבקשות מהמרואיין להציג עובדות, שאלות המבקשות מהמרואיין להציג דעה ושאלות המבקשות מהמרואיין לבטא עמדה בנושא, חשוב לשאול שאלות אשר מקשרות בין תפקידו של המרואין לבין הבעיה שבחרתם בה).            
                  (את הראיון הוסיפו לנספח)

בידקו האם השאלות, מבהירות את התופעה הכללית שסיפור המסגרת והבעיה דנים בה , בידקו האם השאלות מבהירות את הבעיה שניסחתם ומכוונות לפתרון אפשרי.

*הקפידו על כללי ביצוע הראיון. החליטו אם תקליטו את המרואיין או שתכתבו את דבריו.   השתדלו לכתוב את תשובות המרואיין כפי שנאמרו, ללא פרשנות.

אם אתם פונים לבעל תפקיד ברשות המקומית או בעל תפקיד ציבורי אחר, בקשו מהמורה לצייד אתכם במכתב פנייה.
שאלה---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-אם בחרתם בתצפית- חברו  6-8 שאלות שהמתצפתים יכוונו אליהם. 

בדקו האם השאלות, מבהירות את הבעיה שניסחתם ומכוונות לפתרון אפשרי.

בצאתכם לשטח הנבדק- בידקו את השטח, היזהרו מסיכונים , השתדלו לכתוב את סיכום ממצאי התצפית נאמן למציאות ללא פרשנות.(את השאלות לתצפית הוסיפו לנספח)

שאלות

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

מטלת ביצוע – דוח עבודה מס' 6: החלק המעשי – איסוף נתונים מהשטח 

תאריך הכתיבה / ההגשה:________________              

שמות חברי הקבוצה________________________________________  
א. אם בחרתם בשאלון: 
אספו את השאלונים, חברו את מספר התשובות הנכונות לכל שאלה (לפי הטבלה). ניתן להציג את הנתונים שנאספו בגליון excel וכך תוכלו להציג את הנתונים גם בגרף. ניתן להציג את הנתונים גם בטבלה.(את הסיכום יש לצרף לנספח)

	השאלה
	1
	2
	3

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


בעבודה הציגו את הנתונים לאחר שסיכמתם אותם,בטבלה או במספר משפטים המעידים על סיכום כמותי והוסיפו הסבר מילולי.(היעזרו בדוגמאות)

ב. אם בחרתם בראיון
יש לכתוב את דברי המרואיינים לפי השאלות שנשאלו.  (את הראיון בשלמותו יש לצרף לנספח)

שאלה:______________________________________________________________________________________________________________________

תשובה:_____________________________________________________________________________________________________________________

[כך לגבי כל ראיון]

בעבודה סכמו את תשובותיהם של המרואיינים והציגו את הסיכום מלווה בציטוטים מדברי המרואיינים.

ג. אם בחרתם בתצפית: 

סכמו את ממצאי התצפיתנים. (את דף התשובות יש לצרף לנספח).
מטלת ביצוע – דוח עבודה מס' 7: דיון, מסקנות ופתרונות אפשריים 

תאריך הכתיבה / ההגשה:____________________              

שמות חברי הקבוצה______________________________________________  
ניתוח הממצאים 

הבעיה שניסחנו:

__________________________________________________________________________________________________________________________

ממצאים מתוך סקירת הספרות: (העתיקו את סיכום הסקירה)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ממצאים מתוך הכלי לאיסוף :

במה המידע החדש שנוסף תורם להבנת הבעיה?(המידע יתייחס לבעל העניין הנבדק)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

מסקנה שהסקתם מתוך הממצאים שנאספו, המסקנה מתייחסת לבעיה אבל גם מכוונת לפתרון. (המסקנה מבססת עמדה) מתוך הממצאים אנו מסיקים ש:

____________________________________________________________________________________________________________
הצגת הפתרון

הציגו שני פתרונות מעשיים לבעיה שבדקתם. הקשורים למסקנה שהצגתם.

1. __________________________________________________________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________________________________________________________

השוו לפי קריטריונים בין שני הפתרונות והסבירו מדוע הפתרון שבחרתם עדיף על השני.(הפתרון יעיל,הפתרון ניתן למימוש, הפתרון עשוי לפתור את הבעיה באמצעות אחת הרשויות, הפתרון עשוי לפתור את הבעיה באופן חלקי, הפתרון עשוי לפתור את הבעיה באמצעות מעורבות אזרחות)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

מטלת ביצוע – דוח עבודה מס' 8: הצגת התוצר 

תאריך הכתיבה / ההגשה:__________________

שמות חברי הקבוצה____________________________________________  
החליטו מהי הדרך המתאימה להציג את התוצר שלכם.לפי המטרות של מטלת הביצוע.

שימו         ! עליכם להציג את התוצר בדרך משכנעת.

1. החליטו מיהו הגורם אליו (רשות, בעל ענין)תפנו את הצעת הפתרון אותה בחרתם. נמקו מדוע החלטתם לפנות לגורם זה .
______________________________________________________________________________________________________________________________________

2. החליטו מהו סוג התוצר המתאים ביותר לפנות באמצעותו לגורם אליו אתם מבקשים להעביר את הצעת הפתרון [בדף שחולק בכיתה יש דוגמאות לסוגי תוצרים אשר יאפשרו להציג את המסר לגורמים המתאימים. (נייר עמדה / מאמר לעיתון / מכתב / עצומה / הפגנה / מצגת / סרט / קריקטורה / מיצג / טיוטת הצעת חוק / עתירה לבג"ץ. (ראו דוגמאות לתוצר: נייר עמדה, הפגנה / משמרת מחאה ומכתב רשמי בנספח ח')]
התוצר הנבחר________________________________________________________

3. נמקו את בחירתכם בתוצר בהתאמה לפתרון.
__________________________________________________________________________________________________________________

4. הצגת התוצר: 
א. הציגו בקצרה את הבעיה שנבדקה ______________________________________________________________________________________________________________________________________
ב. הציגו שתי מסקנות מתהליך הבדיקה

_______________________________________________________________________________________________________________________________________

ג. הציגו את הפתרון שבחרתם באמצעות התוצר ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

מטלת ביצוע – דוח עבודה מס' 9: יומן הלמידה 

תאריך הכתיבה / ההגשה:_____________________              

שמות חברי הקבוצה___________________________________________  

הרפלקציה אחרי סקירת הספרות :

תיעוד עבודת הקבוצה:

תאר את עבודת הצוות מנקודת מבטך: 

  האם העבודה היתה יעילה ( הזמן נוצל כראוי, היה שיתוף פעולה בין כל חברי הקבוצה, הדיונים היו ענייניים, הדיונים הובילו להחלטות)

____________________________________________________________

תיעוד אישי:

מה תרמתי לקבוצה עד שלב זה? (אספתי מקורות מידע, עיבדתי וסיכמתי את המידע?, עזרתי בניסוח, השתתפתי באופן פעיל בדיון?)

__________________________________________________________________________________________________________________________

היה לי קשה לבצע את:______________________________________________

נעזרתי ב:_______________________________________________________

ב. הרפלקציה בסוף התהליך 
תיעוד עבודת הקבוצה:

לדעתי עבודת הקבוצה היתה יעילה (חלוקת התפקידים תרמה לביצוע טוב של המטלות, הקבוצה הצליחה לבצע את המטלות, הקבוצה עמדה בלוח הזמנים שנקבע על ידי המורה)

__________________________________________________________________________________________________________________________

חברי קבוצתי קיימו דיונים מועילים? (כל חברי הקבוצה השתתפו באופן פעיל בדיונים, 

בדיונים התקבלו רעיונות שונים, בדיונים ניתנה האפשרות לכל מי שרצה להביע את דעתו)

__________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________

תיעוד אישי: - אני והקבוצה

האם מילאתי את תפקידי כפי שהוגדר?(ביצעתי את מה שהוטל עלי, עמדתי בלוח הזמנים, תרמתי לדיונים)

_____________________________________________________________

האם הקבוצה הייתה סובלנית כלפיי?(הקבוצה אפשרה לי להביע את דעותיי, לעיתים דעותיי התקבלו בקבוצה )

_____________________________________________________________

מה למדתי על עצמי?(מה אני יודע לבצע היטב, מהם הקשיים שלי, כיצד אני נוהג להתגבר על הקשיים שלי)

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

מה הייתי משנה

____________________________________________________________

____________________________________________________________

ממה הייתי מרוצה?

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________
אם הכוונה לחוק או הצעת חוק:


חפש בחוק את הנושא המתקשר לבעיה שאותה ניסחת העתק את הסעיף הסבר מהו הקשר בין הסעיף לבין הבעיה. השתמש בתשובתך במונחים הקשורים לאזרחות. בדוק האם יש סעיפים בחוק שיסייעו לקדם את פתרון הבעיה שהצגת? _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





אם הכוונה לתקציר של פסיקה-זהה את החלק בפסיקה המתקשר לבעיה שהצגת, כתוב מיהם הצדדים המעורבים בפסיקה,  ציין בקצרה מהי הפסיקה? השתמש בתשובתך במושגים מתחום האזרחות. האם הפסיקה יכולה לכוון לפתרון הבעיה שהצגת?__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





 אם המקור הוא מאמר- זהה את הרעיון המרכזי של המקור הנסקר המתקשר לבעיה שהוגדרה + קישור למושג באזרחות 


+ רמז לפתרון אפשרי אליו יכול לכוון מקור זה


__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





מתוך סקירת הספרות אנו מסיקים ש:


הרחבת הבעיה ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


 הכוונה לפתרון ____________________________________________________________________________________________________________________ 








