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1. נהלי הגשת הצעות לעבודות- גמר

· להכנת ההצעה יש להקדים עבודת עיון והכנה מעמיקים. 
· ההצעה תיכתב ע"י התלמיד בהנחיה של מנחה מקצועי והמורה המלווה בבית הספר.

ההצעה המפורטת תיכתב בהתאם לדרישות תחום הדעת בו תכתב העבודה, עפ"י נקודות המפתח הבאות, נא הקפידו לכלול בהצעה את כל המרכיבים המפורטים להלן:
1. פרטי בית הספר (שם, סמל מוסד, טלפון, כתובת דואל)
2. פרטי התלמיד (שם מספר זהות, טלפון נייד וכתובת דוא"ל)
3. פרטי המנחה (שם מלא, תואר אקדמאי, תחום התמחות, מקום עבודה, תפקיד ותחום עיסוק)
4. תחום דעת (על פי המופיע בפרטי הבקשה)
5. נושא העבודה.
6. מטרת העבודה. 
7. הצגת הבעיה / התזה / השאלה המועלית לדיון / לבדיקה.
8. הצגת הבסיס העיוני / התיאורטי ממנו עולות שאלות המחקר ועליו מתבססת דרך המחקר. 
יש להציג את הבסיס העיוני על ידי סכום קצר. יש להתייחס לספרות המקצועית הקיימת בנושא ולעגן בה את הדברים. 
9. פירוט ההיבט המחקרי / מעשי של העבודה. יש להציג מערך מחקר שיטתי התואם את תחום הדעת בו נערכת העבודה (לא רשימה טכנית של פעולות).
10. רשימה (ארעית) של פרקי העבודה.
11. רשימת מקורות (ארעית לעבודה יידרשו מקורות נוספים), עליה תתבסס העבודה (4-5 מקורות) כתובה על-פי כללי הרישום המדעי של תחום הדעת ומכילה רק פריטים רלוונטיים שהתלמיד עיין בהם. 
הערה: לא ניתן להגיש הצעה שאינה מבוססת על ספרות מקצועית מתאימה. אנציקלופדיות וספרי לימוד יכולים לשמש לקריאה מקדימה להכנת ההצעה, אך אינם מהווים ספרות מקצועית מתאימה להכנת עבודות-גמר.
2. לוח זמנים להגשת בקשה

בקשות ניתן לשלוח החל מחודש ינואר באמצעות המערכת האינטרנטית בלבד, עד ליום ה', כ' בשבט תשע"ג (31.1.13). המערכת האינטרנטית של הצעות לעבודות-גמר מגבילה את יכולת הטיפול בבקשות לעבודה המוגשות באיחור. אין להתחיל בהגשת ההצעות במערכת לפני חודש ינואר 2013 , מחודש יולי ואילך אין אפשרות לקלוט הצעות חדשות. תיקונים יש להגיש בתוך חודש ימים ממועד מתן ההערות לתיקון. תיקונים שיוגשו באיחור לא יתקבלו.
את תיקון ההצעות (עפ"י הערות הפיקוח) יש להשלים תיקון הבקשה עד לסוף חודש מאי 2013
3. סייגים להצעות 

· ניתן לכתוב הצעות בתחומים המופעים בתוך בחירת התחומים בדף פרטי העבודה. יש להתייעץ אתנו טרם הגשת הצעות העוסקות בנושאים בין תחומיים, בנושאים הנלמדים בתוכניות ייחודית או בנושאים שאינם בתחומים הנלמדים בבית הספר.
· עבודות הגמר לא יעסקו בנושא הנלמד בכתה או נכלל בתכנית הלימודים או טופל כבר ע"י תלמידים בבית הספר.

· תלמידים הלומדים באותו בית הספר, או מונחים על יד אותו מכון מחקר לא יגישו הצעות זהות או הצעות שנושאיהם זהים. הצעות זהות, 
או הצעות שיש בהן חלקים הזהים לחלקים בהצעת תלמיד אחר ייפסלו ותמנע מהתלמיד הזכות להכין עבודת-גמר.
· ההצעות תוגשנה לעיון ולחוות הדעת הפיקוח, לאחר שנידונו ואושרו על ידי וועדה בין ספרית. 
בוועדה ישתתפו: מנהל בית הספר, מחנכו של התלמיד, מורה המקצוע והמורה האחראי על עבודות הגמר בבית הספר. 
· תלמידים המבקשים להכין עבודת-גמר צמודה, במסגרת תוכנית לימודים ייחודית, חייבים להודיע על כך עם הגשת ההצעה, 
על מנת שתיבדק היתכנות המרת חובת הבחינה בתחום הדעת.
4. תיקון ההצעה 
· תלמיד שנתבקש לתקן את הצעתו (כולה או מקצתה) חייב לעשות זאת על פי ההערות וההנחיות המקצועיות.
התיקון הוא חלק בלתי נפרד מדו- שיח המתקיים עם התלמיד, בכל הנוגע לנושא עבודתו ולמחקר אותו הוא מבקש לעשות. ללא אישור ההצעה, לא תיבדק ולא תוערך העבודה. 
· תיקון ההצעה יעשה על ידי התלמיד (בהדרכת המנחה המקצועי). אין להגיש תיקון, שהוכן על ידי המנחה המקצועי או מורה בבית הספר.
· מועד התיקון: חודש ימים ממתן חוות הדעת, כדי שיוותר זמן מספיק לטיפול מחדש בהצעה ולהתקדמות בעבודה. תיקונים שיוגשו באיחור לא יתקבלו ולא יטופלו. 
· על ההצעה המתוקנת יירשם "הצעה מתוקנת +תאריך".
5. אישור ההצעה

עם קבלת האישור על ההצעה להקפיד על התנאים הבאים:
· שימו לב  למעמד העבודה. האם העבודה אושרה עפ"י המעמד המבוקש (צמודה או לא צמודה). לא ניתן לשנות את מעמד העבודה בשלבים מאוחרים יותר.
· התלמיד יתחיל בכתיבת עבודתו ויעמוד בכל החובות הנובעות ממעמדו ככותב עבודת-גמר.
· התלמיד יקבל הנחייה סדירה ומתמדת. 
· המנהל ורכז עבודות הגמר, יעקבו אחרי שלבי הכתיבה של התלמיד.
· בקשת אישור לשינויים מהפיקוח על ע"ג שינוי בנושא העבודה מחייב קבלת אישור מחודש. 
עבודה, שהנושא שלה יישא אופי שונה, מהנושא שאושר על ידי הפיקוח על עבודות הגמר, לא תשלח להערכה. 
· החלפת מנחה, מחייב קבלת אישור מחודש, מהפיקוח על עבודת הגמר.
6. עבודת גמר הנכתבת בשפה זרה (לא עברית)

· תלמידים ערבים רשאים לכתוב עבודת גמר בערבית (ההצעה תוגש בעברית).

· עולים חדשים רשאים לכתוב עבודת גמר בשפתם. תלמידים הכותבים עבודה ברוסית יגישו את ההצעה הן בעברית והן ברוסית. 
הגשת עבודת גמר בשפה זרה ע"י עולים חדשים טעונה אישור הפיקוח על עבודות הגמר מראש ובכתב.
יש לציין בהצעה כי העבודה תיכתב בשפה זרה ולציין מהי. האישור מותנה בבחינת אפשרויות הערכה. 

· בכל מקרה של כתיבת עבודת גמר בשפה זרה, יש לתרגם את ההצעה לעבודה לעברית.
· בעבודת הגמר עצמה ייכתבו בעברית: הדף הראשון – שער העבודה, תוכן העניינים ותקציר העבודה. 
7. עבודת גמר צמודה

עבודת גמר צמודה באה במקום בחינת בגרות. נושאי העבודה יהיו מתחום הדעת של הבחינה אותה תמיר העבודה. העבודה הצמודה תלווה בציון שנתי. 
· תלמיד יציין על גבי ההצעה את סמל השאלון הראשי של בחינת הבגרות אותו אמורה העבודה להמיר ואת ההיקף (מספר יחידות הלימוד) בו נלמד המקצוע על ידו.
· התלמיד חייב ללמוד את המקצוע עם כתתו עד לסיום כתה י"ב 
· לעמוד בכל החובות והמשימות המוטלות על הכיתה במקצוע הנלמד 
· לקבל ציון שנתי שאינו נמוך מ- 75 בכיתה י"א ובציון השנתי של י"ב 
· לא ייבחן בבחינת הבגרות במקצוע האמור ולא ייבחן באחד מחלקי בחינת הבגרות במקצוע (ראה להלן). 
· עבודת גמר צמודה לא תוכל להיכתב, אם התלמיד החל כבר להיבחן באחד מחלקי בחינת הבגרות במקצוע העבודה. במקרה כזה תהא העבודה לא צמודה.
· הציון השנתי ישלח אלינו, על ידי מנהל בית הספר, לא יאוחר מיום ו', ד' בניסן ב' תשע"א , 15.3.2013 באמצעות הטופס המקוון המקושר.
הציון לעבודת הגמר הצמודה, כפי שהוא מופיע בגיליון תעודת הבגרות, הוא שקלול של הציון השנתי של התלמיד והציון שניתן לעבודת הגמר ע"י מעריך העבודה.
8. עבודת גמר במקום מקצוע מ"תרבות כללית": 
רק עבודת גמר צמודה יכולה לפטור את התלמיד מחובת בחינה באחד המקצועות של "תרבות כללית". על מנת להסיר כל ספק: על התלמיד ללמוד בבית הספר את המקצוע מתוך "תרבות כללית" ובמקום להיבחן בו, הוא רשאי להגיש עבודת גמר.

9. מספר יחידות לימוד של עבודות גמר

· כל עבודת גמר שהוערכה וקיבלה ציון חיובי, מזכה את כותבה ב- 5 יחידות לימוד, בין אם העבודה צמודה או לא צמודה. 
· תלמיד הלומד מקצוע ונבחן בו בבחינת בגרות, רשאי לכתוב עבודה לא צמודה במקצוע זה ברמה של 5 יחידות לימוד הנוספות ליחידות הלימוד המוענקות לו כתוצאה מכך שנבחן בבחינת בגרות באותו מקצוע.
· תלמיד הכותב עבודת גמר צמודה, שממירה מקצוע הנלמד בבית הספר ברמה של 1, 2, 3, 4 יח"ל,עבודת הגמר מזכה אותו ב- 5 יח"ל
10. כללי כתיבה ייחודים לתחומי דעת ספציפיים
עבודה בביולוגיה ובחקלאות: 
חייבת לכלול ניסוי, מעקב או תצפית. יש לכלול בעבודה את מהלך המחקר, את משך המחקר ואת הכלים בהם ישתמש התלמיד. 
ניסויי חייב לכלול שני משתנים בלתי תלויים או יותר, כותב העבודה חייב לכלול בעבודה ניתוח סטטיסטי (חישוב ממוצע וסטיית תקן). 
עבודה במדעי החברה: 
חייבת לכלול מחקר שדה. על התלמיד החוקר להעלות השערת מחקר, להגדיר משתנים תלויים ובלתי תלויים ולהציג מערך מחקר, שיבדוק את ההשערה שהועלתה.מערך המחקר יכלול את אופן הדגימה, גודל המדגם וכלי המחקר. בחוברת עבודת גמר במדעי החברה ובחוברת החדשה של היחידה החמישית, שתקושר בהמשך לאתר שלנו.
עבודה במדעי המחשב: 
לתלמידים המכינים עבודה במדעי המחשב מומלץ להיעזר באתר של הפקוח על מדעי המחשב: בתוך תוכניות הלימודים http://www.csit.org.il/default.aspx?MenuShow=DOCS&Doc_ID=7
שימו לב, הקמת אתר אינטרנט איננה עבודת גמר.
עבודת גמר במוסיקה: 
יש הבחנה בין עבודת גמר עיונית במוסיקה לבין רסיטל. ראה חוזר מנכ"ל נה/ 4. ההנחיות להגשת העבודות הנלוות לרסיטל, תישלחנה ישירות אל התלמידים על ידי הפיקוח על הוראת המוסיקה. העבודות העיוניות הנלוות לרסיטל הן חלק בלתי נפרד מהרסיטל, ואינן נכללות במסגרת של עבודות גמר עיוניות. עבודות אלה יובאו על ידי התלמידים במעמד בחינת הביצוע ברסיטל או בקומפוזיציה.
עבודות-גמר במוסיקה, שסווגו כעבודות גמר עיוניות – דינן כדין כל עבודות הגמר האחרות.
בבירורים בכל הקשור לעבודות גמר עיוניות ובחינות רסיטל וקומפוזיציה, ניתן לפנות לפקוח על החינוך המוסיקלי, משרד החינוך, רחוב השלושה 2 ת"א מיקוד 61092. טלפון: 03-6896394

אתרים וחוברות בהם ניתן למצוא מידע נוסף על עבודות הגמר
· ריכוז הכללים והנהלים לטיפול בעבודות הגמר - בחוברת "עבודות הגמר" הסגולה שיצאה לאור ע"י הפיקוח על עבודות הגמר, אב תשנ"ג אוגוסט 1993.

· על מעמדה של עבודת הגמר, ראו חוזר מנכ"ל נ"ה 1.

· אתר האינטרנט: הפיקוח על עבודות הגמר באתר זה, על סעיפיו השונים, תמצאו מידע חיוני וחשוב בכל הקשור לכתיבתן ולהכנתן של עבודות גמר בכל תחומי הדעת. http://cms.education.gov.il/educationcms/units/avodotgemer 
· אתר עבודות הגמר בחינוך ההתיישבותי- http://www.mchp.gov.il/School/gmar/Pages/default.aspx
· נשמח אם העושים במלאכת עבודת הגמר בבית הספר ימלאו פרטיהם בטופס המקוון  https://docs.google.com/spreadsheet/viewform?formkey=dFpZTE93SWc2OGxqS0EyYjNib2dKeXc6MQ#gid=0
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